SOFIE LEJON

KONSULTPROFIL

SAMMANFATTNING

Sofie dr engagerad i sitt arbete, och uppskattas for sin noggrannhet och
KONTAKT servicekansla. Hon ar intresserad av den digitala utvecklingen som sker, och

motiveras av att vara delaktig i den.

9 KLARABERGSVIADUKTEN 63 UPPDRAG

111 64 STOCKHOLM N ..
LONEADMINISTRATOR

VGH AB | 2022 - |

+46(0) 10-265 95 55 N . . . .. .
Loneadministration, Visma Lon 600. Koncern om fem bolag, inom byggsektorn.

D sofie@yourpeeps se LONEADMINISTRATOR
Bauer Media | 2022 - |

Léneadministration, Hogia Lon+. Cirka 100 anstallda, inom mediabranschen.

FARDIGHETER

KOMPETENS
LONEADMINISTRATION
e 00 0O UTBILDNING
LONESPECIALIST MED SYSTEMINRIKTNING
EKONOMI/REDOVISNING ITERUM EDUCATION YRKESHOGSKOLA STOCKHOLM | 2020 - 2021 |
® e 0 0O Arbetsratt, [dneadministration och l6nehantering, grundkurs Visma Lén och

Hogia Lon, lopandebokforing, systemforstaelse, systemforvaltning i Agda PS,

Excelkurs med lI6neberakningaroch personalkalkyler, personalekonomi,
QUINYX upphandling och implementering av system,projektarbete om

integrationsmojligheter, ledarskap och affarsengelska.

® € O O O
FORETAGSEKONOMI
ABLULSURAION ITERUM EDUCATION YRKESHOGSKOLA STOCKHOLM| 2019 |
® ¢ 6 06 O
GDPR - FORSTA OCH TILLAMPA DEN NYA DATASKYDDSFORORDNINGEN
SYSTEMIMPLEMENTATION FAR BRANSCHORGANISATION | 2017 |
® @ ® O O
BOKFORING, GRUNDKURS 1

) BJORN LUNDEN | 2016 |
KUNDTJANST



FARDIGHETER

SPRAK
SVENSKA

ENGELSKA

® 6 & ¢ O

OVRIGT
B-KORKORT

ANSTALLNINGAR

LONEKONSULT
PEEPS Consulting | 2022 - pagaende |
Lénekonsult for uppdrag inom léneadministration mot extern kund samt internt.

Stottar aven upp inom redovisning.

LONEADMINISTRATOR
RANDSTAD AB | 2022 | vikariat

Arbetar med |6nekérning, fran ax till limpa, med ansvar for egna foretag i
|6nesystemet Hogia.

Vi applicerar Handels kollektivavtal: tjansteman, butik och stormarknad. Andra
arbetsuppgifter ar samtalssupport for butikschefer och anstallda samt manatliga
rapporteringar

som AGI och SCB-statistik.

LIA 2
POLARBRODSGRUPPEN AB | 2021 |

Systemorientering och kvalitetssakring. Lopande Iénehantering och registrering
av underlag. Hantering av l6ner i systemet Agda PS.

LIA1
ASPIA AB | 2020 |

Lopande I6nehantering och registrering. Hantering och férberedande av l6ner i
systemet Flex Lon: hantering avinkommande material t ex tidrapporter, kontroll av
inlasta filer infor 16nekdrning samt upprattande av I16nebesked. Aven upprattande av
arbetsgivarintyg och viss rapportering till myndigheter.

RECEPTIONIST
BAKER TILLY UMEA AB | 2014 - 2020 |

ADMINISTRATION
SKATTEVERKET | 2014 - 2020 | sasongsanstallning

Posthantering, sortering och kopiering. Hantering och forberedande av deklarationer
samt arkivering.



